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                                                                                      Утверждено приказом 

                                                                                                       МКОУ «Ушакинская ООШ №2» 

                                                                                                     от 13 апреля  2021 г. № 25  -ОД 

 

 

 

Положение 

о контрольно-пропускном режиме  МКОУ «Ушакинская ООШ №2» 

 

1 . Общие положения 

 

1.1 . Настоящее Положение о контрольно-пропускном  режиме МКОУ 

«Ушакинская ООШ №2» (далее – Положение) разработано в соответствии с 

Федеральным законом от 02.08.2019 № 1006 «О противодействии 

терроризму» с изменениями от 08 декабря 2020 года, Федеральным законом 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Постановлением Правительства от 07.10.2017 № 1235 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства образования и науки Российской Федерации и объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства образования 

и науки Российской Федерации», Методических рекомендаций по участию в 

создании единой системы обеспечения безопасности образовательных 

учреждений РФ, утвержденных письмом министерства образования и науки 

РФ от 04.06.2008г. № 03-1423 « О методических рекомендациях», иными 

федеральными законами. 

1.2. Целью настоящего Положения является установление надлежащего 

порядка работы и создание безопасных условий для обучающихся и 

сотрудников МКОУ «Ушакинская ООШ №2», осуществляющих 

образовательную деятельность, а также исключение возможности 

проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и 

материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка. 

1.3 Контрольно-пропускной режим – совокупность мероприятий и правил, 

исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда 

транспортных средств, принесение (провоза) имущества на территорию или 

с территории школы. Контрольно-пропускной режим МКОУ «Ушакинская 

ООШ № 2» регулируется настоящим Положением и Приказом директора «О 

пропускном режиме». 

1.4. Силы охраны: 

- ФКГУ «УВО ВНГ России по СПб и ЛО» 

Место нахождение: 

Россия, Ленинградская область, г. Тосно, пр. Ленина, д.60 

Прибытие на объект: тревожная кнопки 

- ОП «К0 ЩИТ (ООО «ОП «К0 ЩИТ» 

Место нахождение:  

Россия, Ленинградская область, г. Тосно, пр. Ленина, д.60 
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Осуществление контрольно-пропускного режима в МКОУ «Ушакинская 

ООШ №2» с понедельная по пятницу с 07:30 по 19: 30 

- камеры видеонаблюдения: 16 шт. из них наружных – 7 шт. 

1.5.  Расположение постов охраны:  

Расположение постов охраны: 

- 1 этаж здания школы   

сотрудник ОП «К0 ЩИТ (ООО «ОП «К0 ЩИТ» с 07:30 до 19:30 с 

понедельника по пятницу;  

в ночное время и выходные и праздничные дни - сторож: 

- понедельник – пятница с 19:00 до 07:00; в субботу, воскресенье с 08:00 до 

08:00 следующего дня – сторож. 

Численность сторожей – 3 чел. 

1.6. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в 

МКОУ «Ушакинская ООШ №2» возлагается на  

- директора школы (или лицо, его замещающее); 

- зам. директора по безопасности; 

- завхоза; 

- сотрудников охранного предприятия; 

- сторожей. 

1.7. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима возлагается 

на дежурного администратора. 

1.8. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 

сотрудников постоянно и временно работающих в МКОУ «Ушакинская 

ОООШ №2». В целях ознакомления посетителей МКОУ «Ушакинская ООШ 

№2» с пропускным режимом настоящее Положение размещается на 

информационных стендах в вестибюле 1 этажа и на сайте школы. 

 

2. Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в 

помещение МКОУ «Ушакинская ООШ №2» 

2.1. Пропускной режим в знание школы осуществляется сотрудником 

охранного предприятия 

2.2 Обучающиеся, сотрудники, посетители проходят в здание через 

центральный вход. Пропуск в здание посетителей осуществляется в 

соответствии с Приказом директора «О пропускном режиме». 

2.3 Центральный вход в здание школы закрыт постоянно на домофон. 

 

3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся МКОУ 

«Ушакинская ООШ №2» 

 

3.1. Начало занятий в школе в 08:50. Учащиеся обязаны прибыть в школу не 

позднее 08:40. 

3.2. В отдельных случаях по приказу директора школы занятия могут 

начинаться со второго урока (во всех случаях учащиеся должны прийти в 

школу не позднее, чем за 10 минут до начала занятий). 

3.3. В случае опоздания без уважительной причины обучающиеся 
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пропускаются в школу с разрешению дежурного администратора или 

классного руководителя. 

3.4. Пропуском для учащихся служит дневник школы.  

3.5. В случае нахождения дневников на проверке у классного руководителя,  

учащиеся проходят в школу в его сопровождении или сотрудника, 

ответственного за подвоз и сопровождение обучающихся в школьном 

автобусе. 

3.6. Учащиеся первых классов организованно проходят в класс вместе с 

классными руководителями. 

3.7. Уходить из школы обучающимся разрешатся только на основании 

личного разрешения классного руководителя, врача или представителя 

администрации. 

3.8. Выход обучающихся на уроки физкультуры и экскурсии осуществляется 

только в сопровождении учителя. 

3.9. Проход обучающихся в МКОУ «Ушакинская ООШ №2» на 

дополнительные занятия после уроков возможен по расписанию, 

предоставленному педагогом сотруднику охраны. 

3.10. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану 

мероприятий с учащимися во время каникул, утвержденному директором 

школы. 

3.11. В случае нарушения дисциплины или правил поведения обучающиеся 

могут быть доставлены к дежурному администратору, классному 

руководителю, администрации школы. 

 

4. Контрольно-пропускной режим для сотрудников МКОУ 

«Ушакинская ООШ №2» 

4.1. Директор школы, его заместители и другие сотрудники могут 

проходить и находиться в помещениях школы в любое время суток, а так 

же в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими 

приказами директора. 

4.2. Начало занятий в школе в 08:50. Учителям рекомендовано прибыть в 

школу не позднее 08:30. 

4.3. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным 

директором школы, уроки у конкретного педагога могут начинаться не с 

первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти в школу не позднее, 

чем за 15 минут до начала занятий). 

4.4. Остальные сотрудники школы работают в соответствии с графиком, 

утвержденным директором школы. 

4.5. Без личного разрешения директора школы или письменного разрешения 

дежурного администратора запрещается внос (вынос) в школу школьного 

имущества. 

4.6. Учителя, члены администрации школы обязаны заранее предупредить 

сотрудника охраны о времени запланированных встреч с отдельными 

родителями (законными представителями), а также о времени и месте 

проведения родительских собраний с обязательной подачей списков для 
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проверки документов и сверки пришедших. 

 

5. Контрольно-пропускной режим родителей (законных представителей) 

обучающихся  

5.1. Родители (законные представители могут быть допущены в школу при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

5.2. Посещение педагогов родителями (законными представителями) 

осуществляется только во внеурочное время. В экстренных случаях допуск 

родителей (законных представителей) осуществляется на основании 

разрешения дежурного администратора.  

5.3. При посещении школы родителями (законными представителями) в 

журнале осуществляется регистрация времени прихода, ухода, паспортные 

данные родителей (законных представителей) и фамилия учителя или иного 

сотрудника школы, к которому пришел посетитель. 

5.4. Родителям (законным представителям) не разрешается проходить в 

школу с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставлять на посту 

охраны и разрешить их осмотреть. 

5.5. В случае незапланированного прихода родителей (законных 

представителей), охранник выясняет цель визита и вызывает дежурного 

администратора. Пропускает их в школу только с разрешения 

администрации. 

5.6. Родители (законные представители), пришедшие встречать своих детей 

по окончании уроков, ожидают их на улице. 

 

6. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций, 

проверяющих лиц и других посетителей МКОУ «Ушакинская ООШ 

№2» 

6.1. Лица, посещающие школу по служебной необходимости, пропускаются 

при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с 

директором школы или лицом, его заменяющим с записью в «Журнале учета 

посетителей». 

6.2. Должностные лица, прибывшие в МКОУ «Ушакинская ООШ №2» с 

проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостовяряющего 

личность, с уведомлением администрации школы. 

6.3. Группы лиц, посещающие школу для проведения или участия в массовых 

мероприятиях, допускаются в здание школы при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность по спискам посетителей. 

6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций с допуском посетителей 

в здание школы, охранник действует по указанию директора или его 

заместителей.  

 

7. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств. 

 

7.1. Ворота для въезда на территорию школы открывает сотрудник охраны по 

согласованию с директором школы. 
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7.2. Порядок въезда-выезда транспортных средств определяется приказом 

директора. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается 

школьному автомобильному транспорту и транспорту экстренных аварийных 

служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и 

ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией школы. 

7.3. Парковка автомобильного транспорта у ворот и на территории школы 

запрещена, кроме указанных в П.7.2. 

 

8. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в 

здании МКОУ «Ушакинская ООШ №2» 

 

8.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций 

пропускаются в здание школы охранником для производства ремонтно-

строительных работ по распоряжению директора или на основании заявок, 

подписанных руководителем вышестоящих организаций. 

 

9. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации 

аварийных ситуаций. 

 

9.1. Пропускной режим в школу на период чрезвычайных ситуаций 

ограничивается. 

9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной ситуации) возобновляется 

обычная процедура пропуска. 

 

10. Порядок эвакуации посетителей, обучающихся и сотрудников МКОУ 

«Ушакинская ООШ №2» из помещений и порядок охраны. 

 

10.1. Порядок оповещения и эвакуации посетителей, обучающихся и 

сотрудников МКОУ «Ушакинская ООШ №2» из помещений школы в случае 

ЧС (пожар, стихийное бедствие, угроза террористического акта и т.п.) и 

порядок охраны разрабатывается директором совместно с заместителем 

директора по безопасности и завхозом. 

10.2. По установленному сигналу оповещения все  посетители, обучающиеся 

и сотрудники МКОУ «Ушакинская ООШ №2», а также работники, 

осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, 

эвакуируются из здания школы в соответствии с планом эвакуации школы, 

находящемся на видном месте. Пропуск посетителей в помещение школы 

прекращается. Сотрудники школы и ответственные лица принимают меру по 

эвакуации и обеспечению безопасности людей. По прибытии сотрудников 

соответствующей службы, ответственной за ликвидацию ЧС, обеспечивают 

их беспрепятственны допуск в здание МКОУ «Ушакинская ООШ №2». 

 

11. Заключительные положения 

 

11.1. Настоящее Положение о контрольно-пропускном режиме  МКОУ 
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«Ушакинская ООШ №2» является локальным нормативным актом, 

утверждается приказом директора школы. 

11.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

11.3. Положение о контрольно-пропускном режиме  МКОУ «Ушакинская 

ООШ №2» принимается на неопределенный срок, изменения и дополнения к 

Положения принимаются в порядке, предусмотренном П. 11.1 настоящего 

Положения 

11.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


